CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA

“Terra do Cientista Vital Brazil”

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO E NATUREZA

1.1. O objeto da presente Dispensa de Licitacdo € a futura e eventual contratagcdo da prestacao
de servigos de emisséo de certificados digitais do tipo Al com validade de 12 meses para atender
as necessidades da Camara Municipal de Campanha.

1.2. Trata-se de servico comum, sem fornecimento de mao de obra de regime de dedicacdo
exclusiva, que pode ser obtido com qualquer empresa ou pessoa fisica do ramo pertinente.

2 - DOS QUANTITATIVOS E DAS ESPECIFICACOES

2.1. A descricdo dos itens ndo foi padronizada nem pelo Governo Federal e nem pelo Municipio
de Campanha, sendo assim temos utilizado na Camara Catalogo de Compras do Governo
Federal https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca; PNCP; contratos vigentes; pesquisa
direta via e-mail. Para esse processo utilizamos pesquisa via e-mail.

2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 53
da Resolucdo Municipal 2.787/23.

2.3. A escolha da modalidade Dispensa se justifica pela conveniéncia da prestacao de servigos.

2.4. As quantidades foram estimadas de acordo com o quantitativo necessarios de servidores e
vereadores que fardo uso do certificado atuando a servigo do Poder Legislativo Municipal.

2.5. Para este processo as quantidades consideradas serdo as seguintes:

Item Descricao Unidade Quantidade
01 Emissdo de Certificado Digital Al para | Unidade 08

Pessoa Fisica
02 Emisséo de Certificado Digital Al para | Unidade 02

Pessoa Juridica

3-DO PRAZO
3.1. O prazo de vigéncia sera de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado.
4 — FUNDAMENTOS
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4.1. A prestacdo de servico deste Termo de Referéncia dar-se-4 mediante dispensa, com critério
de julgamento menor preco por item, nos termos da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021 e
demais legislacao aplicavel.

4.2. Conforme estudo técnico preliminar realizado, visando atender as necessidades de uso de
certificados digitais para vereadores, servidores e a propria Camara Municipal do tipo Pessoa
Juridica, para acessar sistemas eletrdnicos, enviar prestacGes de contas, assinar documentos
digitalmente, publicacdes no Diario Oficial da Camara, englobando a emissdo de certificados
dos tipos Al. Foram levantadas as seguintes necessidades

4.2.1. A aquisicao dos e-CPFs modelo Al é necessaria para garantir a seguranca e a validade
juridica das transagfes e documentos eletrénicos da Camara Municipal de Campanha. A
certificacdo digital € um requisito essencial para a conformidade com a legislacdo e para a
realizacdo de processos eletrdnicos seguros e eficientes. Além disso, serve para assinatura de
projetos e oficios, envio do SGI e SICONFI, publicagcdes no Diario Oficial da Camara, por
exemplo, que requer assinatura eletronica e a certificacdo para o tramite e 0 encaminhamento
desses documentos.

4.2.2. Com relacdo a aquisicdo do e-CNPJ modelo Al, trata-se de ferramenta indispensavel a
continuidade das atividades desta Camara Municipal diante da modernizacéo e expansao dos
formatos eletrdnicos dos documentos, Assim como o envio do SGI, SICONFI, E-social, EFD —
Reinf, DCTF web.

4.2.3. O Certificado digital € uma assinatura eletrénica que utiliza chaves criptograficas para
confirmar a identidade de uma pessoa fisica (e-CPF) ou pessoa juridica (e-CNPJ).

4.3. A utilizacdo da certificacdo digital busca garantir a seguranca necessaria para a
virtualizacdo de procedimentos que hoje séo feitos de forma presencial, como a assinatura de
documentos, além de simplificar os procedimentos, reduzir a burocracia, possibilitar a
diminuicdo dos custos dos fornecedores em vender para 0 governo e conferir mais seguranca
em todas as transacdes de comercio eletrénico.

4.4. A presente contratacdo importara no atingimento dos seguintes resultados:

4.4.1 Aumentar a eficiéncia operacional quanto a celeridade e produtividade na execucdo das
atividades administrativas;

4.4.2. Aumentar e manter os servigos que fazem uso de certificado digital com elevado padréo
de desempenho, qualidade e confiabilidade;

4.5. Justifica-se a necessidade de contratacdo do objeto devido ao sistema de assinatura digital
oferecido pelo governo federal ter apresentado instabilidade nos ultimos meses,
comprometendo o envio de documentos que necessitam de prazos para serem enviados. Assim
como, publicagdes no diario oficial do municipio que foram feitas sem a assinatura digital do
servidor responsavel devido a instabilidade do sistema oferecido pelo governo federal.
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4.6. A prestacdo dos servicos ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administragdo CONTRATANTE

5 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. Elegeu-se a Dispensa o qual visa a contratacdo da prestacdo de servigos de emissdo de
certificados digitais do tipo Al com validade de 12 meses para atender as necessidades da
Camara Municipal de Campanha.

5.2. Ap6s uma analise detalhada do mercado de empresas especializadas para emissdo de
certificados digitais, bem como das necessidades da Camara Municipal de Campanha, foi
possivel identificar diversas op¢fes disponiveis que atendam as demandas da instituig&o:
5.2.1. A contratacdo especializada em emisséo de certificados digitais do Tipo Al.

5.2.2. Uso do certificado digital atraves do sistema gratuito oferecido pelo governo federal.
5.2.3. Conforme ja mencionado, o sistema do governo federal tem apresentado instabilidade nos
ultimos meses, comprometendo o envio de documentos que necessitam de prazos para serem

enviados.

5.2.4. Assim, a solucdo de contratacdo da prestacdo de servigcos para emissdo do certificado
digital € necessaria para o bom funcionamento e andamento dos tramites internos.

5.3. Os pagamentos serdo efetuados apos a prestacao dos servicos e o devido ateste pelo fiscal
do contrato.

5.4. N&o hé justificativa para classificacdo de sigilo conforme a Lei de Acesso a Informacéo
N°12.527/11.

5.5. Foi dispensada a IRP — Intencdo de Registro de Precos por ndo haver essa funcionalidade
na plataforma eletrénica da SH3 Informaética, sendo a Camara a Unica contratante, conforme §1°
art. 86 da Lei Federal 14.133/21.

5.6. O critério de julgamento serd 0 menor prego por item.

6 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Tipo de licitacdo:

6.1.1. A escolha da modalidade Dispensa se justifica com base no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133
- "E dispensavel a licitacdo: (...) Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$

62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no
caso de outros servicos e compras;” (valor atualizado pelo Decreto n°® 12.343/2024).
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6.2. Trata-se de contratagédo da prestacao de servicos de emissao de certificados digitais do tipo
Al com validade de 12 meses para atender as necessidades da Camara Municipal de Campanha,
sendo essencial portanto a contratacdo da prestacao de servi¢cos com notdria aptidao e detentora
de tal tecnologia compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao.

6.3. Os Certificados Digitais deverdo ser do tipo Al no Padrdo ICP-Brasil emitido por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira.

6.4. Ser compativel com os sistemas operacionais Windows XP, Windows Vista, Windows 7,
Windows 10 e Linux;

6.1.5.5. Possuir compatibilidade com os navegadores WEB: Microsoft Internet Explorer,
Mozila Firefox, Google Chrome;

6.5. Ser protegido por senha;

6.6. O certificado devera possuir validade minima de 1 (um) ano, contados a partir da data de
sua emissao

6.7. Critérios de Participacdo

6.2.1. A selecdo do futuro contratado devera ser realizada pelo critério do MENOR PRECO
POR ITEM.

3.6.2. As propostas de valores apresentadas na pesquisa de precos deverdo consignar todas as
despesas decorrentes da execugédo do objeto, inclusive tributos.

3.6.3. A prestacdo do servico da presente licitagdo sera realizada sempre que for solicitada pela
CAMARA.

3.6.4. A Camara Municipal de Campanha nédo aceitara a execugdo dos servigos em desacordo
com as especificagbes e condicOes constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada
efetuar as modificacBes/adaptacdes necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de
aplicacdo das sanc@es previstas e/ou rescisdo contratual.

3.6.5. Os servicos serdo fornecidos de forma parcelada, podendo ser solicitado qualquer dos
itens ou a sua totalidade, conforme necessidade da Camara Municipal de Campanha.

3.6.6. Serdo os particulares absolutamente responsaveis pelas suas propostas comerciais, nao
Ihes cabendo alegacOes posteriores de quaisquer erros, falhas ou omissdes para pleitear futura
alteracdo contratual e desobrigagcfes em face das obrigagcfes assumidas.

3.6.7. A contratada devera providenciar todos 0s recursos € materiais necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas
com materiais, insumos, mdo-de-obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas,
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encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias ao perfeito fornecimento do
objeto. As condi¢des dos servigos deverdo atender ao disposto no Termo de Referéncia que der
origem a contratacdo, bem como as normas regulamentadoras vigentes;

3.6.8. Para atendimento da demanda se faz necessario contratacao da prestagdo de servicos para
fornecer o objeto da licitagdo, nas condigdes estipuladas neste termo, no aviso de contratacao e
conforme as ordens de fornecimento e nota de empenho, emitidas

6.3. Critérios de Sustentabilidade
6.3.1. N&o hé critérios de sustentabilidade.
6.4. As obrigag0Oes das partes sdo:

6.4.1 Do contratante:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas do Contrato e da Lei vigente;

b) Fiscalizar o fiel cumprimento do instrumento contratual;

c) Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA nos termos do Contrato;

d) Aplicar a CONTRATADA, garantida ampla defesa, as penalidades regulamentares e
contratuais cabiveis.

e) Fornecera a Contratada todas as informacgdes necessarias para acesso e utilizacdo da conta
em plataformas digitais indicadas pela Contratante, garantindo-se a confidencialidade desses
dados

6.4.2 Da Contratada

a) Cumprir as obrigacOes constantes no termo de referéncia e as estabelecidas no contrato;

b) Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
assim como por todos encargos sociais, trabalhistas, fiscais, comerciais, bem como pelos
relativos as entidades de classes, resultantes da adjudicacdo deste Contrato e outros que
porventura venham a ser criados pelo Governo Federal, Estadual e/ou Municipal;

c) Responsabilizar-se por seus empregados em decorréncia dos servicos prestados, respondendo
inclusive pela imediata indenizacdo de danos por eles eventualmente causados nas
dependéncias, quer seja por dolo ou impericia.

d) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo que venha a ser praticada por seus
empregados quando da execucdo dos servi¢os, objeto deste Contrato;

e) Preservar todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento de
licitacdo, durante toda a execucdo do Contrato.

f) Manter sigilo de todos os dados ou informagdes da Contratante obtidas em fungédo da
execucado dos servigos;

g) Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucéo dos servicos, quando couber, nos
termos das legislacbes em vigor.

h) A Contratada, por sua vez, compromete-se a zelar pela confidencialidade das informacdes
recebidas, abstendo-se de compartilha-las ou utiliza-las para qualquer fim que ndo esteja
relacionado diretamente com a prestacdo dos servigos contratados.

i) A Contratada dever prestar toda orientacao, esclarecimentos e assisténcia técnica que forem
solicitados pela Contratante.
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J) A CONTRATADA devera manter central de atendimento para a abertura de chamados pelo
menos no horario das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira, exceto feriados;

j.1) A central deveréa ser acionada por telefone ou por endereco de e-mail a ser disponibilizado.
k) O prazo de garantia de correcdo e atualizacdo do objeto, motivadas por falhas técnicas e
mudancas originadas de diretrizes ICP-Brasil, é de 12 (doze) meses, contado da data de
recebimento dos certificados pela CONTRATANTE

6.4.3 — De Ambas as partes

a) As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.

b) Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

¢) E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

d) A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos 0s
contratos de sub operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

e) Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

f) E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

g) O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

h) O Contratante poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéao formulados.

) O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacfes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Jj) Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

[) Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

m) O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

n) Havendo transferéncia de algum dado pessoal no contrato a ser celebrado, devera a
Autoridade Nacional ser comunicada, nos termos do art. 26, 88 1° e 2° da LGPD.

6.5. Nao havera exigéncia de garantias.
6.5.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, j& que ndo ha complexidade na presente licitacdo e a execucao
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sera em conformidade com a demanda da Instituicdo, ndo comprometendo o cumprimento das
obrigagdes.

6.6. Da Subcontratacédo
6.6.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. O prazo maximo para emissdo dos certificados digitais sera 3 (trés) dias Uteis a partir da
data do recebimento da ORDEM DE SERVICQOS, emitida pelo Departamento Administrativo
Financeiro da Camara Municipal.

7.2. Caso ocorram eventuais problemas durante o prazo de validade dos certificados Digitais
Al (12 meses) que tenha sido causada pela contratada e que inviabilize seu uso, a contratada
devera reemitir ou substituir qualquer certificado por outro novo, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

7.3. A emissdo dos Certificados Digitais podera ser feita por um representante de forma
presencial na Sede da Camara ou atraveés de videoconferéncia, onde é permitida a emissédo de
certificados digitais por videoconferéncia.

7.4. A prestacgdo de servigo sera fracionada de acordo com as necessidades da Camara Municipal
de Campanha.

7.5. A contratada se obrigara a prestar o servi¢co nas quantidades solicitadas, apds a requisicao
emitida pelo Departamento Administrativo Financeiro da Camara.

7.6. A contratada devera estar apta a prestar o servico imediatamente ap6s a assinatura do
contrato.

7.7. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacao
escrita do contratado acerca do término da execucdo ou da fase executoria, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente, apos prazo de observacédo ou vistoria, que nao
podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados
e previstos no ato convocatdrio ou no contrato.

7.9. a hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato

8 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugcdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢géo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicag0es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletr6nica para esse
fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que
contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6. Fiscalizacéo

8.6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6.2. O fiscal do contrato acompanharé a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacOes exigidas para o
pagamento;

8.6.3. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

8.6.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

8.6.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;
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8.6.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual;

8.6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario

8.6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.7. Gestor do Contrato

8.7.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

8.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

8.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

8.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal
de contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

8.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata 0 art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso;

8.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac@es sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragéo;

8.7.7. O gestor do contrato devera coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagcdo do

contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
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contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

8.7.8. O gestor do contrato devera coordenar 0s atos preparatérios a instrucao processual e ao
envio da documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos
de que trata o inciso | do art. 19, da Lei 14.133/21.

9 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado através de boleto bancéario, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 7 (sete) dias Uteis
contados da finalizagéo da liquidacéo.

a) Apos o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e apresentar a nota fiscal ao
municipio, acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista (CND-Federal,Estadual e/ou
Municipal, FGTS e CNDT), para fins de validacéo pelo fiscal do contrato e posterior liquidagéo.

b) O prazo de liquidagéo sera de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da nota fiscal.

c) Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: prazo de
validade, data da emissdo, dados do contrato e do 6rgdo contratante, o periodo respectivo de
execucdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

d) Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus
ao CONTRATANTE.

e) O CONTRATANTE devera:

- verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

- identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/dispensa de licitacdo, no
ambito do Orgdo, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

f) Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do CONTRATANTE.

g) Né&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.
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9.2. O pagamento sera feito através de boleto bancario de Pessoa Juridica registrada no CNPJ
da empresa vencedora ou no CPF do vencedor em caso de Pessoa Fisica

9.3. Os servigos/fornecimentos do objeto do presente procedimento ficardo sujeitos a incidéncia
do Imposto de Renda na fonte, sobre os pagamentos que efetuarem a Contratada pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, aplicando-se, o percentual constante
na coluna 02, do Anexo I, da IN RFB n.° 1.234/2012.

9.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢Bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 1l da
Lein.°14.133/2021, que culminaré com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

10.2. Regime de execugao

10.2.1. O regime de execugdo do contrato sera 0 de menor preco por item. Exigéncias de
habilitacdo

10.2.2. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos:
10.3. Habilitacdo juridica

10.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional

10.3.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.3.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
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onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.3.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidacao respectiva.

10.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei n®5.452, de 1° de maio
de 1943;

10.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
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declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

10.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

10.5. Qualificacdo Econémico-Financeira —

10.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
ou de sociedade simples;

10.5.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.5.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.5.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

10.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

10.5.6. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.5.7. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.5.8. Caso a empresa fornecedora apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da parcela pertinente. 10.5.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.5.10. O fornecedor devera apresentar o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis,
elaborados em conformidade com as normas contébeis vigentes.

10.5.10.1. Os documentos contabeis poderdo ser apresentados por meio de:
a) Copia autenticada;

b) Via original; ou

¢) Publicacdo oficial realizada na imprensa.
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10.5.10.2. Sera admitida a apresentacdo de extratos dos documentos contabeis, desde que
contenham o balango, e demais informagdes relevantes e estejam devidamente assinados pelo
representante legal da empresa e pelo contador responsavel

10.5.11. O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

10.6. Qualificacdo Técnico-profissional

10.6.1. Atestados de Capacidade de Técnica que demonstre a capacidade operacional na
execucdo de servicos similares de complexidade operacional equivalente ou superior.

10.7. Da Formalizacao dos Documentos de Habilitacéo

10.7.1. As certiddes que ndo possuem autenticacao eletrdnica através da internet, quando, por
motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do 6rgdo ou entidade
responsavel documento comprobatorio de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados
mediante declaracdo escrita e assinada pelo cidaddo, que, em caso de declaracdo falsa, ficara
sujeito as sangdes administrativas, civis e penais aplicaveis.

10.7.2. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.7.3. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.7.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedora matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des. 10.8. Das ME e EPP

10.8.1. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por fornecedor qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida
pelo fornecedor, mediante apresentacao de justificativa

10.8.2. A ndo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do fornecedor, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacéo,
sendo facultada a convocacéo dos fornecedores remanescentes, na ordem de classificacao. Se,
na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restricio na documentacdo fiscal e trabalhista, serad
concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.
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10.9. Das cooperativas sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

10.9.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo e a comprovacdo
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

10.9.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

10.9.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

10.9.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

10.9.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

10.9.6. Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa
de licitacdo; e

10.9.7. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgdo fiscalizador.

11 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

11.1. A estimativa do valor a ser contratado é de R$ 1.031,04 (um mil e trinta e um reais e
quatro centavos), distribuidos nos itens.

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas deste processo correrdo por conta da dotacdo orcamentéria vigente, as quais
serdo apontadas pelo Departamento Administrativo Financeiro no ato que antecede cada
aquisicdo. As informacOes estardo presentes na ORDEM DE COMPRA, instrumento

substitutivo do contrato.

Campanha, 21 de janeiro de 2025
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Assinaturas

ANEXO UNICO

TABELA DE PRECOS UNITARIOS
Fornecedor/Responsavel Unitério Total
CERTIFICADO DIGITAL — QUANTIDADE: 8
795 - FAR2 XXX INTELIGENTES LTDA - CNPJ: 19.XXX.XXX/0001-65 70,0000 R$ 560,00
794 - ASSINAR XXX DIGITAL LTDA - CNPJ: 29.XXX.XXX/0001-13 75,0000 R$ 600,00
796 - ALFAMINAS XXX DIGITAIS LTDA - CNPJ: 33.XXX.XXX/0001-53 93,0000 R$ 744,00
599 - DIGITALSING XXX DIGITAL LTDA - CNPJ: 16.XXX.XXX/0001-90 102,0000 R$ 816,00
546 - Link XXX de Certificagdo Digital Ltda - CNPJ: 11.XXX.XXX/0001-36 131,4200 R$ 1.051,36
CERTIFICADO DIGITAL — CNPJ — QUANTIDADE: 02
794 - ASSINAR XXX DIGITAL LTDA - CNPJ: 29.XXX.XXX/0001-13 99,0000 R$ 198,00
795 - FAR2 XXX INTELIGENTES LTDA - CNPJ: 19.XXX.XXX/0001-65 110,0000 R$ 220,00
796 - ALFAMINAS XXX DIGITAIS LTDA - CNPJ: 33.XXX.XXX/0001-53 119,0000 R$ 238,00
599 - DIGITALSING XXX DIGITAL LTDA - CNPJ: 16.XXX.XXX/0001-90 169,0000 R$ 338,00
546 - Link XXX de Certificagdo Digital Ltda - CNPJ: 11.XXX.XXX/0001-36 194,9200 R$ 389,84
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