ESSEINET

CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA

“Terra do Cientista Vital Brazil”

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em organizacdo de eventos para a prestacdo de
servicos relacionados a cerimdnia de posse do prefeito, vice-prefeito e vereadores para o
mandato de 2025-2028, incluindo planejamento, logistica, infraestrutura completa,
decoracdo, sonorizacao, iluminagdo, seguranca, cerimonial e demais itens necessarios para a
realizacdo do evento.
OBS. O contrato sera substituido pela emissdo da nota de empenho or¢amentaria.

2. DESCRICAO DETALHADA

2.1. Detalhamento do objeto:
LOTE UNICO

Item

Descricéo

Valor
unitario

Valor
total

1

Preparacdo do Local: Organizacdo e adequagdo do Centro
Comunitario "Fuhaddo" para o evento.

2

Passarela - Fornecimento e instalacéo de passarela nas cores verde
ou azul.

Cadeiras para Convidados - Disponibiliza¢do de 300 cadeiras de
ferro para acomodag&o dos convidados.

Mesa de Autoridades - Mesa para 16 pessoas, incluindo decoracéo
com arranjos florais.

Servigo de Som Completo - Sistema de som adequado ao local,
com caixas de som e 4 microfones sem fio, garantindo qualidade
de dudio para todo o publico presente e para a transmissao ao vivo.

Projecéo — Painel de LED P3, com medidas de 4x2 metros:

Utilizado para a exibicdo de vinhetas e videos institucionais, 0s
quais serdo enviados pela Camara até o dia 31 de dezembro.

A operacdo completa do teldo, incluindo a passagem das vinhetas
e videos, e todos 0s equipamentos necessarios para sua
funcionalidade serdo de total responsabilidade da contratada, que
devera garantir qualidade e continuidade durante o evento.

Mesa para Café e Agua - Mesa decorada para disponibilizagio de
café e agua para 0s convidados.

Servico de Fotografia - Fotdgrafo para cobertura do evento, com
envio em até 90 minutos apds o término de fotos tratadas para
redes sociais, incluindo imagens de todos o0s empossados,
autoridades, publico e momentos do evento. O envio das demais
fotos poderé ser realizado em até dois dias Uteis ap6s o0 evento.
Todos os envios devem ser feitos via e-mail ou nuvem.

Limpeza do Local - Servigos de limpeza antes e apds o evento
para garantir o ambiente impecéavel.

10

Exibicéo de Bandeiras, Hinos e Estrutura para Pulpito - Instalacdo
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CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA

“Terra do Cientista Vital Brazil”

de bandeiras no pulpito e execucdo dos hinos nacional e
municipal.

11

Painel de Fundo - Fornecimento e instalacdo de painel de fundo
para o palco.

12

Mesa Decorada para Servidores - Montagem de mesa decorada
com 5 cadeiras para apoio aos servidores.

13

Equipamentos para a Mesa dos Servidores - Instalagdo de
impressora e computador na mesa dos servidores.

14

Decoragdo do Hall de Entrada - Decoracdo com tapete, dois
arranjos e backdrop de 2x2 metros (arte sera enviada em PDF para
confecgdo e instalagéo).

15

Internet de Alta Qualidade - Contratacdo e instalacdo de servigo
de internet de alta qualidade, garantindo a estabilidade da
transmissdo ao Vvivo.

16

Transmissdo ao Vivo - Transmissdo do evento em alta qualidade
no YouTube e Facebook da Camara, com o uso de no minimo 3
cameras (resolucdo minima de 1080 x 720p Full HD), garantindo
excelente qualidade de imagem e som.

17

Agua Mineral - Fornecimento de 4gua mineral (com e sem gas)
para 0s ocupantes da mesa de autoridades.

18

Servigo de Recepcéo - Disponibilizagdo de trés recepcionistas
para:

Montagem da lista de autoridades;

Conducao de convidados e autoridades as cadeiras;
Prestacéo de informagGes aos convidados;
Organizagdo das filas dos empossados;

Auxilio geral no decorrer do evento.

19

Servico de Seguranca
Disponibilizagdo de seguranga desarmada, com 10 agentes para
garantir a ordem e seguranca do evento, com as seguintes
atribuigdes:
- Controle e organizag&o do fluxo de entrada e saida do publico;
- Prevencdo de tumultos e desordem;
- Revista pessoal na entrada, conforme necessidade.

Exigéncias adicionais:
- A equipe deve ter, no minimo, 1/5 de agentes femininos para
atendimento adequado ao publico.

- Todos os agentes devem estar uniformizados e identificados, e
a empresa deve fornecer 0s equipamentos necessarios para a
execucgdo dos servicos.

20

Instalacdo de Tablado e Carpete - Instalacdo de tablado com
carpete adequado para acomodar a mesa de autoridades e o
pulpito, seguindo a cor da passarela solicitada no item
correspondente.

21

Instalacdo de Extintores de Incéndio - Disponibilizacdo de
extintores de incéndio adequados ao espaco para garantir a
seguranca.

22

Video para Making Of e Resumo - Contratacdo de um videomaker
para registrar 0s bastidores e 0s momentos mais marcantes da
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CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
“Terra do Cientista Vital Brazil”

posse, com producdo de um video-resumo curto (cerca de 2-3
minutos), ideal para redes sociais. O video deve ser entregue em
até 24 horas ap0s o evento, com envio de uma primeira prévia em
até 12 horas para aprovacao e eventuais solicitacGes de alteragdes.
E obrigatorio que o video inclua imagens de todos os empossados
e autoridades que compuseram a mesa.

Item 1 — Reconhecimento Prévio do Local
A empresa interessada devera comparecer ao local antes da formalizacdo do contrato para:

Conhecer as instalacGes e avaliar as demandas especificas, tais como limpeza, adaptacdo do
sistema elétrico, adequacdo e ornamentacao.

Verificar a acustica do ambiente, garantindo a qualidade dos servicos de sonorizacdo e
transmisséo no dia do evento.

Certificar-se de que todas as adaptacdes do local serdo de responsabilidade da empresa
contratada.

Item 2 — Passarela

A passarela devera ter 1 metro de largura por 20 metros de comprimento, cobrindo o trajeto do
hall de entrada até o tablado onde estardo o pulpito, as bandeiras e a mesa de autoridades. A
estrutura deve ser instalada com seguranca, evitando riscos as autoridades e convidados. O
material recomendado é tapete (tipo carpete).

Item 3 — Cadeiras
As cadeiras devem ser padronizadas, todas do mesmo modelo e cor. Elas serdo dispostas ao
lado da passarela, voltadas em direcdo ao tablado.

Item 4 — Mesa de Autoridades

A mesa deverd comportar todas as autoridades previstas, de forma que nenhuma fique sem
assento. As cadeiras para a mesa devem ser compativeis e a decoracdo deve seguir o padrdo
especificado no documento do edital.

Item 5 — Sonorizagéo

A sonorizagdo deve garantir a cobertura uniforme de todo o espa¢o do ginasio, que possui
tamanho padréo de quadra de futsal, com capacidade aproximada de 1.500 pessoas, incluindo
arquibancadas.

Especificacdes técnicas:

Caixas acusticas principais: 6 unidades (minimo de 500W RMS cada), distribuidas

estrategicamente.

Subwoofers: 2 unidades (minimo de 1000W RMS cada).

Caixas de retorno: 2 unidades (minimo de 300W RMS cada), posicionadas para atender as

autoridades.

Mesa de som: digital ou analégica, com no minimo 16 canais, equalizadores e processadores de

efeitos integrados.

Microfones: 4 sem fio (UHF), com pedestais ajustaveis.

Fiacdo e conectividade: toda a instalacdo elétrica, cabos, conectores e extensfes serdo de
3
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responsabilidade da contratada.

Testes: € obrigatorio realizar a montagem e 0s testes no dia anterior ao evento.

Operacdo: a empresa devera fornecer técnico especializado para operar o sistema de som
durante o evento.

Item 6 — Transmissao do Evento
A contratada devera fornecer:

Link de internet dedicado para transmissao estavel via Facebook e YouTube.

Rede cabeada para 4 dispositivos, rede Wi-Fi, equipamentos de rede local, cabos e roteador
compativel.

Suporte técnico durante todo o evento.

Operacdo da transmissdo, com fornecimento de todos 0s equipamentos e adaptacdes
necessarias.

Item 7 — Servicos de Café e Agua
Devera ser disponibilizado café (com e sem acUcar, adogante separado), copos descartaveis,
agua gelada e organizacdo da mesa de forma continua durante o evento.

Item 8 — Fotografias

O Departamento de Comunicacao disponibilizard o roteiro, a lista de autoridades e demais
orientacdes até o dia 30 de dezembro de 2024. As fotografias deverdo ser entregues por e-mail
ou em nuvem. Caso necessario, poderao ser enviadas via WhatsApp, desde que a qualidade seja
mantida.

Item 9 — Limpeza do Local

A limpeza do local, antes e ap6s o evento, sera de total responsabilidade da contratada, incluindo
o fornecimento de materiais e méo de obra. Durante o evento, deve ser disponibilizado sabonete
liquido e papel toalha nos banheiros.

Item 10 — Bandeiras
A empresa devera providenciar e instalar as bandeiras do Brasil, do Estado de Minas Gerais, do
Municipio da Campanha e do Mercosul, no tamanho padréo de 90x150 cm.

Item 11 — Painel
Estrutura tipo box truss, com 5 metros de altura por 14 metros de comprimento, com cortina
prata (material recomendado: cetim).

Item 13 — Suporte Técnico para Equipamentos
A empresa contratada devera garantir o perfeito funcionamento do computador e da impressora
durante o evento.

Item 15 — Link de Internet
A empresa devera fornecer:

Link dedicado para transmisséo.
Equipamentos necessarios, como roteadores e cabos.
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Testes prévios recomendados para o dia 30 de dezembro de 2024.
Suporte técnico durante o evento para garantir o pleno funcionamento e, se necessario,
solucionar problemas técnicos.

Item 16 — Operacdo de Transmissao
A operacgdo de transmissdo serd de responsabilidade da contratada, incluindo equipamentos,
cabeamento e adaptacdes elétricas.

Item 17 — Agua Mineral para Autoridades
Devera ser servida agua mineral com e sem gas, gelada, em copos de vidro. Recomenda-se 5
unidades de 500 ml por autoridade.

Item 18 — Recepcionistas
Os recepcionistas deverdo estar devidamente identificados.

Item 20 — Tablado
O tablado devera ter 18 metros de comprimento por 2 metros de largura, coberto com carpete
preto. A estrutura deve comportar a mesa de autoridades, o pulpito e as bandeiras.

Item 21 — Extintores de Incéndio
A contratada deverd identificar as necessidades e providenciar os extintores de incéndio
adequados para o evento.

Ornamentacéo

Toalhas para mesas: brancas, em tecido Oxford.

Arranjos de flores: brancas com folhagens, com suportes de 50 cm x 1 metro para mesas e de
50 cm x 1,5 metro para o hall de entrada.

Padrdo decorativo: as ornamentacOes deverdo seguir o padréo especificado. Qualquer alteracéo
devera ser previamente comunicada, com no minimo 5 dias Uteis de antecedéncia.

Os valores a seguir referem a valor unitario, em reais - LOTE UNICO

TODOS 0S MATERIAIS SERAO DISPONIBILIZADOS PELA EMPRESA CONTRATADA, NAO
HAVERA EMPRESTIMO DE PRODUTOS/MATERIAIS DO PODER LEGISLATIVO

Valor em Reais

Item Empresa 1 Empresa 2 Empresa 3

1 3800,00 300,00 4.000,00

2 380,00 150,00 500,00

3 1800,00 1050,00 9,00

4 1150,00 1000,00 1.200,00

5 2200,00 1500,00 2.350,00

6 2500,00 2000,00 3.000,00

7 150,00 400,00 200,00

8 920,00 3000,00 1.200,00

9 1500,00 300,00 2.000,00

10 3000,00 200,00 3.500,00

5
Licitagdes - Depto. Administrativo e Financeiro CAMARA MUNICIPAL

DA licitacao@camaracampanha.mg.gov.br | Tel: (35) 3261 - 1891 % DA CAMPANHA
ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO Rua Padre Natuzzi, n® 79, Centro | Campanha - MG




CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
“Terra do Cientista Vital Brazil”

11 1200,00 1000,00 1.300,00
12 250,00 50,00 300,00
13 1200,00 300,00 1.500,00
14 900,00 1200,00 1.000,00
15 2600,00 2800,00 3.000,00
16 5980,00 6500,00 6.000,00
17 150,00 100,00 200,00
18 900,00 550,00 350,00
19 2000,00 2200,00 220,00
20 1500,00 1200,00 2.200,00
21 2800,00 150,00 3.000,00
22 2080,00 1850,00 3.100,00

3. JUSTIFICATIVA
Justificativa da necessidade da contratacdo para a organizacéo da cerimonia de posse do
Prefeito e Vereadores — mandato 2025 — 2028
A contratacdo de uma empresa especializada para organizar a cerimonia de posse do prefeito,
vice-prefeito e vereadores € essencial para garantir que o evento atenda aos padrdes de
solenidade, organizacdo e acessibilidade exigidos por sua relevancia institucional. A posse dos
eleitos é um ato oficial e obrigatdrio, previsto em legislacdo, simbolizando o inicio de um novo
ciclo de gestdo publica. A solenidade exige o cumprimento de protocolos formais que exigem
planejamento especializado, o que ndo pode ser garantido exclusivamente com recursos internos.
Ao contratar uma empresa por meio de licitacdo, 0 municipio garante a economicidade e a escolha
da proposta mais vantajosa, a0 mesmo tempo em que evita gastos imprevistos decorrentes de
improvisacdes ou contratacbes emergenciais. Dado o exposto, a contratacdo de uma empresa
especializada é necessaria para garantir que a cerimdnia de posse seja realizada com dignidade,
seguranca e organizagdo permitida, consolidando a importancia desse evento institucional.

4. FORMA, PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Prazo, local horario de Entrega/ Execucdo: Conforme ordem de servico. A empresa deve
garantir que toda estrutura do evento esteja pronta com, no minimo 24 horas de antecedéncia.
O evento ocorrerd no dia 1° de janeiro, as 10h, portanto, a entrega da estrutura e instalagéo,
limpeza, organizacao do evento devera ocorrer até as 10h do dia 31 de dezembro de 2024.

No dia do evento todos os envolvidos, equipe de trabalho e demais membros executores deverdo
se apresentar no local a partir das 7h.

Maiores detalhamento do cronograma de execucdo deverdo ser ajustados com o Diretor de
Comunicagdo da Camara Municipal da Campanha.

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

0 recebimento do objeto sera conforme a 0S, podendo o pedido ser fracionado, conforme demanda
do Poder Legislativo Municipal.

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO DO CONTRATO:
6
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GESTOR DO CONTRATO: Jodo Gabriel Borges Alves — Diretor do Departamento de
Comunicacao.

7. DOCUMENTACAO

7.1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprovagdo de
regularidade juridica:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP]), expedidopela
Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de

certiddo emitida pelo 6rgdo competente do estado;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de

Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,

fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional, abrangendo inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas “a” a “d”do

Paragrafo tnico do art. 11 da Lei 8.212/91;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacio de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT, aprovada

pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943 - CNDT.

8. OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. Das obrigacdes da CONTRATADA:
a) Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

b) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacées;

c) Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

d) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a CAmara Municipal ou a terceiros;

e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

f) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
7
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tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia naotransfere a
responsabilidade a Administracao.

0) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

h) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

i) N&o permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 72, XXXIII da Constituicdo Federal;

) Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacio;

k) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada,exceto
nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

)} Indicar, logo apds a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de
questoes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do fiscal
de contrato da Camara, principalmente em situagdes de urgéncia, com base em contato feito
por meio de telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz;

m) Fornecer niimeros telefonicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para
contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do horario
normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

8.2. Das obrigacoes da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste
Termo de Referéncia;

b) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

d) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relacio ao objeto do Contrato;
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e) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que nao fara cessar ou diminuira
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas,nem
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

f) Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, na forma do contrato;

0) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execug¢do do contrato, se
ndo abordadas no Termo de Referéncia;

h) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela Contratada, todas as condicbes de
habilita¢ao e qualificagdo exigidas no processo de inexigibilidade.

i) Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

9. VALOR DOS SERVICOS E DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. O valor total estimado da contratacido deve ser considerado o menor preco, por lote tinico
estimado,conforme propostas referente ao item ofertado na tabela acima.

9.2. Dotacdo Or¢camentaria:
33903900

10. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento ocorrera até 7 dias tteis apds a emissdo da nota fiscal e apés o
recebimento provisorio e definitivo, nos termos da Lei 14.133/202.

a) A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/clientea
Camara Municipal de Campanha/MG e somente podera ser emitida ap6s a ordem de
servicos/ autorizacdo de fornecimento.

b) As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorre¢des serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos considerados validos
pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquida¢do dos pagamentos correspondentes.

10.2. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a vigéncia
do contrato.

a) Constatada situacdo de irregularidade das condi¢des de habilitagdo, a Contratada
sera notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados, para, num prazo
exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situacdo, ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, sob pena de rescisao contratual.
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b) O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

10.3. Sobre o valor devido a Contratada, a Cimara efetuara as retencdes tributarias cabiveis.

11. DAS SANCOES APLICAVEIS

0 descumprimento de quaisquer das cldusulas ou obrigacdes diretas ou indiretas decorrentes
deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas na Lei 14.133.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA

12.1. Doze meses a partir da emissao da nota de empenho.

13. LEGISLAGCAO APLICADA:
Aplica-se a Lei 14.133/2021.

Campanha/MG, 19 de novembro de 2024.

Assinado de forma digital por

RODRIGO CASTRO RODRIGO CASTRO
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Dados: 2024.11.19 15:25:05 -03'00'
Rodrigo Castro Villamarim
Ordenador da Despesa

Presidente da CAimara Municipal da Campanha

10

Licitacdes - Depto. Administrativo e Financeiro CAMARA MUNICIPAL
DA licitacao@camaracampanha.mg.gov.br | Tel: (35) 3261 - 1891 ";ﬁj% DA CAMPANHA
ADHINISTRATIVO E FINANCEIRO Rua Padre Natuzzi, n° 79, Centro | Campanha - MG




		2024-11-19T15:25:05-0300
	RODRIGO CASTRO VILLAMARIM:03947466609




