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CAMARA MUNICIPAL DA CAMPANHA
“Terra do Cientista Vital Brazil”

TERMO DE
REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de manutencdo de
computadores, englobando reparos, limpeza, formatacdo, instalacdo de programas e
configuracdo de rede interna. O computador a ser realizado a manutengdo possui uma
memoria RAM DDR3 de 4GB, que serd aumentada para 8GB, além da substituicdo do HD
por um SSD SATA de 240GB.

2. DESCRICAO DETALHADA

2.1. Detalhamento do objeto:

Ite | DESCRICAO/ . UNIDADE QUANTIDA | VALOR [ VALOR
m ESPECIFICACAO DE DE UNITAR | TOTAL
MEDIDA 10
1 servicos de manutencdo de Unidade 01
computadores, englobando

reparos, limpeza, formatacéo,
instalacio de programas e
configuracdo de rede interna. O
computador a ser realizado a
manutencao possui uma
memoria RAM DDR3 de 4GB,
gue serd aumentada para 8GB,
além da substituicdo do HD por
um SSD SATA de 240GB.

3. JUSTIFICATIVA

1. Justificativa da necessidade da contratacao

A Cémara Municipal da Campanha necessita de uma infraestrutura tecnologica eficiente e em
perfeito funcionamento para garantir o desempenho adequado de suas atividades
administrativas e legislativas. Para alcancar esse objetivo, € essencial contar com servicos
especializados em manutencdo de computadores, que incluam reparos, limpeza, formatacéo,
instalacdo de programas e configuracdo da rede interna. A seguir, apresento 0s principais
motivos que justificam a contratagdo de uma empresa especializada para realizar esses
Servigos:

1- Garantia de Qualidade e Profissionalismo:
Uma empresa especializada possui profissionais qualificados e experientes que seguem 0s
melhores padrdes e praticas do mercado. Isso assegura que todos 0s servicos sejam realizados
com alta qualidade, minimizando riscos de falhas e prolongando a vida Gtil dos equipamentos.
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2. Eficiéncia Operacional
A manutencdo preventiva e corretiva realizada por especialistas previne problemas técnicos
graves e interrup¢des nas atividades da Camara. Isso contribui para a continuidade do trabalho
e evita prejuizos causados por falhas em sistemas e equipamentos.

3. Segurancga da Informagéo
Empresa especializadas em manutencdo de computadores estdo aptas a implementar e manter
medidas de seguranca eficazes, protegendo os dados sensiveis da Camara Municipal. 1sso
inclui a instalacdo de programas de antivirus, firewall, e outras ferramentas de seguranca
digital, além da correta configuracdo de rede para evitar acessos ndo autorizados.

4. Reducdo de Custos a Longo Prazo
Investir na manutencao regular dos equipamentos e na configuracdo correta da rede pode
reduzir significativamente 0s custos com reparos emergenciais e a substituicdo prematura de
hardware. A contratacdo de uma empresa especializada também evita a necessidade de
treinamentos constantes para funcionarios internos, economizando tempo e recursos
financeiros.

5. Apoio Técnico Especializado
Ter um contrato de manutengdo com uma empresa especializada garante suporte técnico
continuo e especializado, proporcionando agilidade na resolucdo de problemas e suporte em
momentos criticos. Isso inclui a pronta resposta a incidentes e a disponibilidade para atender
emergéncias.

6. Atualizacdo e Instalacédo de Softwares
A empresa contratada ficard responsavel pela instalacdo, atualizacdo e configuracdo de todos
0s programas necessarios ao funcionamento do computador, garantindo que esteja sempre
atualizado e funcionando corretamente. Isso inclui sistemas operacionais, aplicativos de
produtividade e softwares especificos para a administracédo publica.

7. Manutencao e Limpeza do Equipamento.
A limpeza fisica e manutencdo regular dos computadores e periféricos sdo essenciais para
evitar o acumulo de poeira e sujeira que podem causar superaguecimento e outros danos ao
hardware. A empresa especializada realizard esse servico periodicamente, preservando a
integridade do equipamento.

8. Melhoria na Gestao de Rec urso de Tl
Com uma empresa especializada gerenciando a manutencdo dos computadores e da rede, a
Camara pode obter relatérios detalhados sobre o status dos equipamentos e a eficiéncia das
intervencdes realizadas. 1sso permite uma melhor gestdo dos recursos de TI e facilita a tomada
de decisOes informadas sobre investimentos futuros em tecnologia.

9. Foco na Atividade Fim

Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada em manutencdo de computadores é
essencial para assegurar que a Camara Municipal da Campanha funcione de maneira eficiente,
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segura e continua, proporcionando um ambiente de trabalho estavel e produtivo para todos 0s
seus servidores e vereadores.

4. FORMA, PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

O prazo de execucdo do servico sera, conforme ordem de servico (OS) emitida pela Secretaria Geral da
Céamara Municipal. O servico devera ser prestado em até 7 dias contados do recebimento da OS.

O servico sera prestado na sede da Camara Municipal de Campanha na rua Padre Natuzzi, 79,
Centro.

O deslocamento é de responsabilidade da empresa contratada.

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

O recebimento do objeto sera conforme descrito do presente TR e em conformidade com OS, devendo o
servidor responsavel, Giovani, atestar o atendimento do objeto.

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO DO CONTRATO:
O contrato ter4 como responsavel:

GESTOR DO CONTRATO: Giovani Rodrigues Arantes, Agente Legislativo.

7. DOCUMENTACAO

7.1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprovagdo de regularidade
juridica:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido pela
Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de certiddo

emitida pelo 6rgdo competente do estado;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certiddo

Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela

Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo

€9

inclusive as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas “a” a “d”do Paragrafo unico do art. 11
da Lei 8.212/91;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943 — CNDT.

8. OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Das obrigagdes da CONTRATADA:
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a) Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

b) Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacoes;

c) Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
COM 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

d) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e moraiscausados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Camara Municipal ou a terceiros;

e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados,
de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

f) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a
responsabilidade & Administracéo.

0) Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as orientagdes da Administragao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

h) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo
dos servigos;

i) N&o permitir a utilizagdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores dedezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir
de quatorze anos, nos termos do art. 7°, XXXIII da Constituicdo Federal;

i) Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic@es de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

k) Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigactes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada,exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

)} Indicar, logo apds a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca dequestdes
relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do fiscal de contrato da
Camara, principalmente em situacBes de urgéncia, com base em contato feito por meio de
telefonia mdével ou outro meio igualmente eficaz;

m) Fornecer numeros telefnicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para

contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada, ainda que fora do horario
normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;
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8.2. Das obrigactes da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condi¢Ges para que a Contratada possa desempenhar seusservigos de
acordo com as determinagdes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste Termo de
Referéncia;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cbes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

d) Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada
em relacdo ao objeto do Contrato;

e) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacfes estipuladas, nem por
guaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

f) Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato;

0) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao do contrato, se ndo
abordadas no Termo de Referéncia;

h) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacGes assumidas pela Contratada, todas as condigBes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no processo de inexigibilidade.

i) Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

9. VALOR DOS SERVICOS E DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 569,80 (quinhentos e sessenta e nove reais e
oitenta centavos),conforme propostas referente ao item ofertado.

9.2. N&o sera validada propostas com valores superiores ao minimo ofertado conforme cotacoes
abaixo.
Empresa 1* Empres 2° Empresa 3°
R$ 569,80 R$ 599,00 R$ 600,00

9.3. Dotagdo Orgcamentaria:

1 0 valor apresentado é unitario. Empresa 01. CNPJ 13.XXX.XXX 0001/64
20 valor apresentado é unitario. Empresa 02. CNPJ 19.XXX.XXX 0001/73
% 0 valor apresentado é unitario. Empresa 03. CNPJ 45.XXX.XXX 0001/84
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01.06.01.01.031.0001.2010.339039

10. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento ocorrera até 7 dias Uteis apds a emisséo da nota fiscal e apds o recebimento
provisorio e definitivo, nos termos da Lei 14.133/202.

a) A nota fiscal deverd ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente a
Cémara Municipal de Campanha/MG e somente podera ser emitida apos a ordem de servigos/
autorizacao de fornecimento.

b) As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorrecOes serdo devolvidos a Contratada, e 0 prazo para 0 pagamento passara a
correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos considerados validos pela Contratante,
ndo respondendo esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos
pagamentos correspondentes.

10.2. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a vigéncia do
contrato.

a) Constatada situacdo de irregularidade das condices de habilitacdo, a Contratada sera
notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servicos ja prestados, para, num prazo exequivel,
fixado pela Contratante, regularizar a situagéo, ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena
de rescisdo contratual.

b) O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

10.3. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retengdes tributarias cabiveis.

11. DAS SANCOES APLICAVEIS

O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou indiretas decorrentes deste
Termo de Referéncia podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas na Lei 14.133.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA

12.1. 30 dias a partir da nota de empenho.

13. LEGISLAGAO APLICADA:

Aplica-se a Lei 14.133/2021.

Campanha/MG, 14 de maio de 2024.
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RODRIGO CASTRO  jiiradeseforme dota porropico chstio

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=13036592000143,

VI L LA M A RI M :03 947 oufecre’taria daﬁRecei’ta Federal doﬁBrasiI - RVFB,
ou=e-CPF A1, ou=(EM BRANCO), ou=presencial,
466609 Dados 20240514 154808.0500
Rodrigo Castro Villamarim
Ordenador da Despesa

Presidente da Camara Municipal da Campanha
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